Medim - Lider z 34 letnig tradycjg na rynku dystrybucji sprzetu medycznego, innowacyjnych
technologii i systemdw szpitalnych i aptecznych, urzadzen i Srodkéw do sterylizacji i
dezynfekcji medycznej poszukuje osoby na stanowisko:

specjalista ds. przetargow i obstugi klienta
Miejsce pracy: Piaseczno

Wazne na tym stanowisku s3: wielozadaniowos¢, skrupulatnos¢, samodzielnos$é, tatwos¢
nawigzywania i utrzymywania kontaktow

Zakres obowigzkow

e Koordynacja i monitorowanie realizacji zaméwien i umoéw, zamawianie i fakturowanie

e Biezgca wspodtpraca z Klientami, dostawcami oraz innymi dziatami firmy

e Organizacyjne i administracyjne wsparcie Dziatu Sprzedazy

e Opieka posprzedazowa dla Klienta

e Wspodtpraca z innymi dziatami firmy w zakresie merytorycznego przygotowywania ofert, w
tym przetargowych

e Przygotowanie i sktadanie ofert przetargowych we wspotpracy z Dziatem Sprzedazy, w tym
komunikacja z Zamawiajgcym

e Przygotowywanie zestawien i raportéw oraz zapewnienie wtasciwej ewidencji i archiwizacji
dokumentacji sprzedazowej, przetargowej, w tym zapytan ofertowych, wnioskéw, ofert,
zlecen, zaméwien, umdw oraz innej dokumentacji zwigzanej z procesem sprzedazy

Wymagania

e Znajomos¢ programu i fakturowania w MS Navision

e Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku — minimum 2 lata

e Dobra organizacja pracy

e Mile widziana znajomo$¢ Prawa Zaméwien Publicznych i innych aktéw prawnych
wymaganych do poprawnego przygotowania ofert przetargowych

e Wyksztatcenie min. srednie

e Dobra znajomosé jezyka angielskiego

e Znajomos¢ obstugi komputera, przede wszystkim w zakresie obstugi MS Excel

e Wysokie umiejetnosci komunikacji interpersonalnej i wspotpracy w zespole

e Umiejetnosc rozwigzywania problemdw, analitycznego myslenia i radzenia sobie pod presja
czasu

Oferujemy

Ciekawa prace w dynamicznie rozwijajacej sie firmie o ugruntowanej pozycji rynkowe;j.
Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o prace.

Niezbedne szkolenia i mozliwos¢ dalszego podnoszenia kwalifikacji.

System benefitéw dla pracownikéw: pakiety prywatnej opieki medycznej, karta MultiSport.,
ubezpieczenie grupowe,

e Przyjazna atmosfere pracy w zaangazowanym zespole

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego na adres e-mail: alicja.zdunek@medim.pl. W tytule
maila prosimy wpisa¢ nazwe stanowiska. Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
Uprzejmie prosimy o umieszczenie w przesytanych materiatach, zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujgcej
tresci: ,niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 27.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883)". Oferty pracy nie
zawierajgce klauzuli



