
Medim - Lider z 34 letnią tradycją na rynku dystrybucji sprzętu medycznego, innowacyjnych 
technologii i systemów szpitalnych i aptecznych, urządzeń i środków do sterylizacji i 

dezynfekcji medycznej poszukuje osoby na stanowisko: 
 

specjalista ds. przetargów i obsługi klienta   

Miejsce pracy: Piaseczno 

Ważne na tym stanowisku są: wielozadaniowość, skrupulatność, samodzielność, łatwość 
      nawiązywania i utrzymywania kontaktów 

 
Zakres obowiązków 

• Koordynacja i monitorowanie realizacji zamówień i umów, zamawianie i fakturowanie 
• Bieżąca współpraca z Klientami, dostawcami oraz innymi działami firmy 
• Organizacyjne i administracyjne wsparcie Działu Sprzedaży 
• Opieka posprzedażowa dla Klienta 
• Współpraca z innymi działami firmy w zakresie merytorycznego przygotowywania ofert, w 

tym przetargowych 
• Przygotowanie i składanie ofert przetargowych we współpracy z Działem Sprzedaży, w tym 

komunikacja z Zamawiającym 
• Przygotowywanie zestawień i raportów oraz zapewnienie właściwej ewidencji i archiwizacji 

dokumentacji sprzedażowej, przetargowej, w tym zapytań ofertowych, wniosków, ofert, 
zleceń, zamówień, umów oraz innej dokumentacji związanej z procesem sprzedaży 
 

Wymagania 
• Znajomość programu i fakturowania w MS Navision 
• Doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku – minimum 2 lata 
• Dobra organizacja pracy 
• Mile widziana znajomość Prawa Zamówień Publicznych i innych aktów prawnych 

wymaganych do poprawnego przygotowania ofert przetargowych 
• Wykształcenie min. średnie 
• Dobra znajomość języka angielskiego 
• Znajomość obsługi komputera, przede wszystkim w zakresie obsługi MS Excel 
• Wysokie umiejętności komunikacji interpersonalnej i współpracy w zespole 
• Umiejętność rozwiązywania problemów, analitycznego myślenia i radzenia sobie pod presją 

czasu 
 

Oferujemy 
• Ciekawą pracę w dynamicznie rozwijającej się firmie o ugruntowanej pozycji rynkowej.  
• Zatrudnienie w pełnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o pracę. 
• Niezbędne szkolenia i możliwość dalszego podnoszenia kwalifikacji. 
• System benefitów dla pracowników: pakiety prywatnej opieki medycznej, karta MultiSport., 

ubezpieczenie grupowe,  
• Przyjazną atmosferę pracy w zaangażowanym zespole 

 
 Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV oraz listu motywacyjnego na adres e-mail: alicja.zdunek@medim.pl. W tytule 
maila prosimy wpisać nazwę stanowiska. Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

Uprzejmie prosimy o umieszczenie w przesyłanych materiałach, zgody na przetwarzanie danych osobowych o następującej 
treści: „niniejszym wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu 
rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 27.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883)”. Oferty pracy nie 
zawierające klauzuli 


